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6. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Aceasta procedura descrie procesul de verificare, evaluare si selectie a proiectelor care sunt
propuse pentru finantare prin Strategia de dezvoltare a zonei Grupului de Actiune Locala
Dunarea de Sud din judetele Teleorman si Giurgiu in perioada 15 februarie 2012 — 31
decembrie 2015 si este utilizata de expertii implicati in activitatea de verificare, evaluare i
selectia proiectelor din cadrul Asociatiei Grupul de Actiune Locala Dunarea de Sud-
Compartimentul Tehnic.

Scopul acestei proceduri este de a asigura un cadru transparent al procesului de verificare,
evaluare si selectie a proiectelor care vor fi finantate prin Programul National de Dezvoltare
Rurala 2007-2013 in cadrul Axei 4 — LEADER, vizandu-se promovarea unor proiecte de
calitate, ca premisa a absorbtiei eficiente a fondurilor Uniunii Europene.

Procedura operationala sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, iar pe manager in luarea deciziei. Procedura operationala cuprinde informatji
si descrieri ale etapelor prin care este desfasurata activitatea, astfel incat auditul si/sau alte
organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control isi pot indeplini obiectivele.

7. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Verificarea, evaluarea si selectia proiectelor ce vor fi finantate din Fondul European Agricol
pentru Dezvoltare Rurala prin Programul National de Dezvoltare Rurala 2007-2013, Axa 4 -
LEADER.

8. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

3.1 Reglementari Comunitare

Regulamentul Consiliului nr. 1290/ 2005 din 21 iunie 2005 privind finantarea politicii
agricole comune prin care este infiintat Fondul European Agricol pentru Dezvoltare
Rurala

Regulamentul Consiliului nr. 1698/ 2005 din 20 septembrie 2005 privind sprijinul
pentru dezvoltare rurala prin Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala

Regulamentul Comisiei nr. 883/ 2006 privind normele metodologice de aplicare a
Regulamentului Comisiei (CE) nr.1698/2005

Regulamentul (CE) nr. 1913/ 2006 al Comisiei de stabilire a normelor de aplicare a
sistemului agromonetar al euro Tn sectorul agricol si de modificare a anumitor
regulamente, cu modificarile si completarile ulterioare
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3.2 Legislatie nationala

Ordinul Ministrului Agriculturii, Padurilor si Dezvoltarii Rurale nr. 243 din 14
aprilie 2006 privind stabilirea masurilor finantate din Fondul European Agricol pentru
Dezvoltare Rurala (FEADR)

Hotararea nr. 28/ 2008 privind aprobarea continutului-cadru al documentatiei
tehnico-economice aferente investitilor publice, precum si a structurii Si
metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucrari
de interventii, cu modificarile si completarile ulterioare

Hotararea nr 224/ 2008 privind stabilirea cadrului general de implementare a
masurilor cofinantate din Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala prin
Programul National de Dezvoltare Rurala 2007-2013, cu modificarile si completarile
ulterioare

Ordonanta de Urgenta nr 74/ 2009 privind gestionarea fondurilor comunitare
nerambursabile provenite din Fondul european de garantare agricola, Fondul
european agricol de dezvoltare rurala si Fondul european pentru pescuit si a fondurilor
alocate de la bugetul de stat

Ordonanta de Urgenta nr. 79/ 2009 privind reglementarea unor masuri pentru
stimularea absorbtiei fondurilor alocate prin Programul National de Dezvoltare
Rurala pentru renovarea si dezvoltarea spatiului rural prin cresterea calitatii vietii Si
diversificarii economiei in zonele rurale, cu modificarile si completarile ulterioare

3.3 Alte documente
Programul National de Dezvoltare Rurala 2007-2013;
Strategia de dezvoltare a Grupului de Actiune Locala Dunarea de Sud ;
Contract de finantare nerambursabila nr. C4312011033663506 / 15.02.2012;
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4. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

OPERATIONALA
Termenul Definitia
Autoritatea de Management — Organism din cadrul MADR,
AM responsabil cu implementarea  Programului  National  pentru
Dezvoltare Rurala
An de Perioada de 12 luni calculata incepand cu data semnarii contractului de
executie finantare in primul an sau actelor aditionale in anii urmatori
Agentia de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit - Organism de plai
APDRP responsabil cu implementarea tehnica si financiara a Programelor
SAPARD si FEADR
Agentia de Plati si Interventii pentru Agricultura - Organism de plati
APIA responsabil cu implementarea FEGA si  Organism delegat
responsabil cu implementarea Masurilor 211, 212, 214 si 215, precum Si
a Masurii 611
CRPDRP Centrul Regional de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit -
entitate regionala a APDRP
DCP Dosarul Cererii de Plata
Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala — Contributia
financiara comunitara pentru sprijinirea dezvoltarii rurale, destinata
FEADR finantarii programelor de dezvoltare rurala derulate in conformitate cu
legislatia comunitara
FEGA Fondul European pentru Garantare in Agricultura — Contributia
financiara comunitara pentru finantarea masurilor de piata
Inspectoratul Teritorial de Regim Silvic si Vanatoare - Structura din
ITRSV cadrul Ministerului Mediului si Padurilor responsabil cu verificarea
tehnica pentru implementarea masurilor de silvicultura din cadrul FEADR
MADR Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale
OJPDRP Oficiul Judetean de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit -

entitate judeteana a APDRP
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5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1 Context

Grupul de Actiune Locala Dunarea de Sud trebuie sa se asigure ca proiectele sunt selectate
pentru finantare cu respectarea principiului transparentei, Th baza unui set de criterii
elaborate in concordanta cu obiectivele si specificul PNDR 2007-2013 si ale Strategiei de
dezvoltare locala a zonei, cu reglementarile nationale si comunitare.

Selectia proiectelor se face pe baza de competitie. Procesul de verificare si evaluare a
proiectelor este organizat de catre aparatul tehnic al GAL Dunarea de Sud sau
contractorii acestuia. Verificarea conformitatii, eligibilitatii si criteriilor de selectie va fi
realizata de aparatul tehnic al GAL Dunarea de Sud, iar selectia proiectelor va fi
realizata de catre Comisia de Selectie a proiectelor constituita la nivelul parteneriatului
din cadrul GAL Dunarea de Sud.

5.2 Verificarea, evaluarea si selectia proiectelor

Mecanismul de verificare si evaluare propus se bazeaza pe parcurgerea a 3 etape, iar cel de
selectie are loc intr-o singura etapa.

Astfel, pentru toate masurile din cadrul Strategiei, proiectele vor fi verificate, evaluate si
selectate in patru etape:

1) verificarea conformitatii administrative;
2) verificarea eligibilitatii;

3) verificarea criteriilor de selectie;

4) selectia.

Pentru etapele 1 (conformitate administrativa) si 2 (eligibilitate), va fi utilizat un sistem de
evaluare de tip DA/NU/Nu este cazul, toate proiectele care primesc ,DA” urméand a fi
evaluate mai departe. Pentru cele care primesc ,NU”, solicitantii vor fi instiintati imediat cu
privire la decizia adoptata. Pentru etapa de verificare a eligibilitatii, in cazul in care sunt
necesare clarificari, pot fi solicitate beneficiarului informatii suplimentare asupra
documentelor aferente.

Pentru etapa 3, proiectele vor fi evaluate conform criteriilor de selectie nationale si locale Tn
functie de natura fiecarui proiect.

Procesul de verificare, evaluare si selectia a proiectelor trebuie sa asigure:

- aplicarea cu strictete a principiului tratamentului egal intre propunerile primite;

- obiectivitatea si echitatea evaluarilor si punctajelor acordate fiecarei propuneri de proiect;
- ca deciziile luate si punctajele acordate sunt justificate corespunzator;

- ca justificarile si clarificarile formulate sunt concise, complete si usor de inteles;

- rapoartele de evaluare si selectie includ informatiile relevante pentru a permite luarea unei
decizii fundamentate la nivelul Comisiei de selectie cu privire la respingerea sau aprobarea
propunerii de finantare.
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Etapele de selectie se reflecta in tabelul de mai jos.

Etape de verificare si evaluare

Etape de Criteriu Sistem
verificare si notare
evaluare
Conformitate |Conformarea cu toate cerintele specifice formulate in DA/
administrativa |ghidul solicitantului: NU/NU

- Cererea de finantare trebuie sa fie completa, toate | este cazul
anexele atasate (conform instructiunilor specifice din
Ghidul solicitantului)

- Alte aspecte administrative — termen, numar de
exemplare, semnatura persoana autorizata, stampila
etc. — trebuie sa fie conforme cu prevederile din Ghidul
solicitantului

Eligibilitate Eligibilitatea solicitantului

- Solicitantul face parte din categoria de beneficiari | DA/NU/Nu
mentionata in strategie (corespunzator fiecarei masuri) | este cazul

- Solicitantul Tndeplineste toate criterile de natura | DA/NU/Nu
institutionala, legala si financiara conform prevederilor | este cazul
din Ghidul solicitantului aferent fiecarei masuri si
operatiuni;

Eligibilitatea proiectului

Scopul asistentei - proiectul se incadreaza in categoriile | DA/NU/Nu
de operatiuni/activitdti mentionate in  strategie, | este cazul
corespunzator fiecarei masuri si operatiuni;

Proiectul indeplineste toate conditile specifice | DA/NU/Nu
mentionate in strategie, dupa caz (arie de acoperire, | este cazul
grup tinta, valoare minima etc.)

Criterii de - Proiectul indeplineste punctajul minim pentru fiecare Puncte
selectie masura

Completarea si depunerea cererii de finantare

Ghidul solicitantului, care sta la baza completarii Cererii de finantare este disponibil in mod
gratuit pe site-ul GAL Dunarea de Sud: www.dunareadesud.ro si pe site-ul www.apdrp.ro in
vigoare la data lansarii apelului de selectie.

Solicitantul, informat cu explicatile mentionate Tn Ghidul solicitantului, completeaza
formularul de cerere de finantare si anexeaza documentele administrative si tehnice care
sunt cerute de acest formular. Aceste elemente constituie Cererea de finantare.

Solicitantul va putea sa apeleze, daca doreste, la consultanti, pentru intocmirea
documentatiei tehnice si completarea Cererii de finantare.
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Odata finalizata cererea de finantare impreuna cu documentele atasate, se constituie in
.=dosarul cererii de finantare”. Se multiplica de catre solicitant in trei exemplare pe suport de
héartie si trei exemplare in copie electronica (prin scanare). Formatul electronic va contine
Cererea de finantare, insotita de documentatia justificativa, Proiectul tehnic (daca este
cazul), inclusiv de partea economica a studiului de fezabilitate/memaoriului justificativ care vor
fi folosite la verificarea bugetului indicativ, a planului financiar si a viabilitatii proiectului.
Aceste documente sunt depuse la GALDunarea de Sud.

Ele sunt depuse personal de catre reprezentantul legal, asa cum este precizat in formularul
Cerere de finantare sau de un Tmputernicit, prin procura legalizatda (in original) a
reprezentantului legal, la sediul GAL, inaintea datei limita de depunere a proiectelor, conform
anuntului de selectie.

Solicitantul se asigura ca are un exemplar complet al Cererii de finantare.

Primirea, verificarea conformitatii si inreqistrarea cererii de finantare

Primirea cererii de finantare

Solicitantul depune personal cererea de finantare in trei exemplare la secretariatul GAL
Tmpreuna cu documentele originale (pentru care a atasat copii). Fiecare exemplar va contine
formularul Cerere de finantare corect completat si anexele tehnice si administrative.

Secretarul GAL inregistreaza cererea de finantare in Registrul de inregistrare a Cererilor de
finantare (Anexa nr. 1).

Secretarul GAL dupa ce inregistreaza Cererea de finantare redacteaza eticheta cererii de
finantare (Anexa nr. 2) si o ataseaza, prin capsare, la prima pagina a Dosarului. Sunt
redactate 4 etichete pe care le va lipi pe copiile dosarului cererii de finantare (ORIGINAL,
COPIA 1, COPIA 2 si COPIA 3 - exemplarul Solicitantului).

Numarul de inregistrare al Cererii de finantare este compus din urmatoarele cifre:

4][1].000 DOO0OOO 00 dlool

Numarul masurii

Codul localitatii

Numarul de
inregistrare in

Data inregistrarii P registrul special
Cererii de finantare

4
A 4

Trei cifre pentru masura specifica;
Sase cifre reprezinta data inregistrarii Cererii de finantare la GAL;
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Doua cifre corespunzand codului localitatii, asa cum e precizat mai jos :

Cod Localitate Cod Localitate
01 Bragadiru 10 Nasturelu
02 Bujoru 11 Piatra

03 Cringu 12 Pietrosani
04 Dracea 13 Seaca

05 Fantanele 14 Smardioasa
06 Frumoasa 15 Suhaia

07 Gaujani 16 Traian

08 lzvoarele 17 Viisoara

09 Lisa

Patru cifre corespunzatoare fiecarui Dosar al cererilor de finantare in ordinea inregistrarii
n Registrul special.

Expertul care primeste si nregistreaza Dosarul cererii de finantare, infiinfeaza Dosarul
administrativ pentru acesta si completeaza Pista de audit, care va fi completata dupa fiecare
operatiune efectuata.

Termenul pentru Tnregistrarea Dosarului cererii de finantare si infiintarea dosarului
administrativ este maximum 1 zi, dupa care se initiaza verificarea conformitatii
administrative a documentelor.

Pista de audit va fi completata dupa fiecare operatiune efectuata.

Dupa inregistrare, documentatia primita de la solicitant este transmisa managerului general
care o repartizeaza pentru verificarea conformitatii unui expert tehnic.

Informatii suplimentare pot fi solicitate la datele de contact ale aparatului tehnic al GAL
Dunarea de Sud precum si pe site-ul www.dunareadesud.ro . Intrebarile si raspunsurile care
pot fi relevante si pentru alti potentiali solicitanti, vor fi publicate pe pagina web.

In cadrul GAL Dunarea de Sud functioneaza un help-desk (birou de informare), unde
solicitantii pot fi asistati, Tn mod gratuit, Tn clarificarea unor aspecte legate de completarea si
pregatirea Dosarului Cererii de finantare.

5.2.1 Verificarea conformitatii administrative

Verificarea conformitatii administrative se realizeaza de catre managerul de proiect sau de
expertul desemnat de managerul general .

Acest proces va urmari existenta si forma Cererii de finantare, a anexelor, precum si
valabilitatea documentelor. Se verifica urmatoarele:

* Respectarea formatului standard al cererii de finantare si includerea tuturor anexelor
obligatorii;

* Modalitatea de completare a cererii de finantare;
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* Modalitatea de transmitere a cererii de finantare;
* Data limita de transmitere a cererii de finantare.
Managerul de proiecte/expertul desemnat va proceda la:

o0 Semnarea unei declaratii de evitare a conflictului de interese, confidentialitate si
impartialitate, care vor fi pastrate in dosarul de evaluare;

0 crearea dosarului administrativ al proiectului;

Perioada de verificare a conformitatii administrative este de aproximativ 15 zile lucratoare de
la data limita de depunere a proiectelor, dar poate fi mai mica in functie de gradul de
maturitate al documentatiei depuse. Perioada de verificare a conformitatii administrative
poate fi extinsa de catre GAL Dunarea de Sud numai in situatii temeinic justificate si dupa
consultarea Managerului general.

Pe parcursul verificarii conformitatii administrative, managerul de proiect / expertul desemnat
completeaza grila de verificare a conformitatii administrative, in functie de masura si
operatiunea aferenta proiectului.

Controlul conformitatii consta in verificarea Cererii de finantare: daca este corect completata,
prezentata pe suport de hartie, si in format electronic si daca anexele tehnice si
administrative sunt prezente in trei exemplare: un original si doua copii.

Expertul care verifica conformitatea va verifica pe CD formatul electronic al documentelor
atasate: Cererea de finantare, inclusiv documentatia atasata acesteia (partea economica a
studiului de fezabilitate/memoriului justificativ si proiectul tehnic) si copia electronica a
dosarului cererii de finantare.

Expertul tehnic va verifica daca fiecare exemplar din Cererea de finantare a fost legat,
paginat si opisat, cu toate paginile numerotate manual in ordine de la 1 la n in partea dreapta
sus a fiecarui document, unde n este numarul total al paginilor din dosarul complet, inclusiv
documentele anexate, astfel incat sa nu permita detasarea si/sau inlocuirea documentelor.

Exemplarul original va avea inscris pe coperta, in partea superioara dreaptda, mentiunea
«ORIGINAL». Fiecare pagina va purta stampila solicitantului (semnatura, Tn cazul
persoanelor fizice).

Copiile documentelor originale care raman in posesia solicitantului (ex:act de proprietate,
bilant contabil vizat de administratia financiara), trebuie sa contina mentiunea ,Conform cu
originalul” facuta de catre expertul care a verificat concordanta copiei cu originalul, a semnat
si a datat ultima pagina a documentului COPIE.

Exemplarul - copie va avea inscris pe coperta, in partea superioara dreapta, mentiunea
«COPIE». Verificarea cererii de finantare se face conform Metodologiei de aplicat pentru
verificarea conformitatii, specifice fiecarei masuri (existenta la sfarsitul Fisei de verificare a
conformitatii GE2.1L), completandu-se Fisa de verificare a conformitati GE2.1L. Dupa
completare, Fisa de verificare a conformitati GE2.1L nu va cuprinde partea privind
Metodologia de aplicat pentru verificare.

Grupul de Actiune Locala Dunarea de Sud Tisi rezerva dreptul de a solicita beneficiarului
documente sau informatii suplimentare, daca pe parcursul verificarilor se constata de
expertul verificator ca este necesar.

Dupa completarea grilelor de verificare a conformitatii administrative, acestea se ataseaza la
dosarul administrativ al proiectului.

Erori de forma

In cazul In care expertul tehnic va descoperi erori de form& in completarea cererii de
finantare de catre solicitant va aplica urmatoarea procedura:
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- taie cu o linie orizontala informatia gresita si scrie alaturat informatia corecta;
- semneaza n dreptul modificarii si o dateaza.

Erorile de forma sunt erorile facute de catre solicitant in completarea cererii de finantare care
sunt descoperite de expertii verificatori, dar care, cu ocazia verificarii conformitatii, pot fi
corectate de catre acestia din urma pe baza unor dovezi/informatii prezentate explicit in
documentele anexate Cererii de finantare.

in cazul in care expertul verificator descoperd o eroare de forma, cererea de finantare nu
este considerata neconforma.

Necompletarea unui camp din Cererea de finantare nu este considerata eroare de forma (cu
exceptia Codului unic de finregistrare, daca acesta nu se solicita prin completarea
formularului).

Expertul va cere solicitantului sa efectueze corecturile (erori de forma) si pe CD urméand ca
CD-ul sa fie retransmis pana la inceperea verificarii eligibilitatii.

Verificarea ,4 ochi”

Persoana care verifica munca expertului este managerul general din cadrul Grupului de
Actiune Locala Dunarea de Sud.

Toate verificarile efectuate de catre angajatii GAL vor respecta principiul de verificare “4
ochi”, respectiv vor fi semnate de catre minimum 2 angajati -un expert care completeaza si
un expert care verifica.

In urma verificarii, acesta contrabifeazd Fisa de verificare a conformitati GE2.1L, GE3.1L
respectandu-se astfel principiul “4 ochi”.

Toate fisele de verificare vor fi semnate numai de catre angajatii GAL.

Daca exista divergente intre expertul care completaza fisa si expertul care verifica, acestea
sunt mediate/rezolvate de seful ierarhic superior.

Finalizarea conformitatii

Dupa finalizarea verificarii conformitatii documentelor, expertul care a verificat cererea de
finantare instiinfeaza solicitantul daca cererea de finantare este conforma sau i se explica
cauzele neconformitatii. Solicitantului i se Tnméneaza documentele originale si semneaza
Fisa de verificare a conformitatii (GE2.1L).

Daca documentele originale au ramas in posesia solicitantului, expertul va verifica Tn
prezenta acestuia conformitatea documentelor “copie”cu documentele originale si va bifa in
casutele corespunzatoare din Fisa de verificare a conformitatii GE2.1L.

Toata comunicarea/documentatia aferenta procesului de verificare, evaluare si selectie este
indosariata de expertul desemnat. Dupa verificarea conformitatii, pentru fiecare cerere de
finantare conforma, expertul care a instrumentat dosarul cererii de finantare respective
infiinteaza dosarul administrativ. Dosarul va avea acelasi numar cu numarul de inregistrare al
cererii de finantare, o coperta si un opis, care va fi completat de catre expert.

Dosarul include un opis care prezinta structura dosarului. Dosarul cuprinde cel putin
urmatoarele: corespondenta aferenta tuturor etapelor de verificare, evaluare si selectie a
proiectelor, fisele de verificare a conformitatii, a eligibilitatii si a evaluarii criteriilor de selectie,
alte documente relevante care dovedesc indeplinirea criteriilor specifice atat pentru
solicitant/parteneri cat si pentru proiect.
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Dosarul administrativ va cuprinde:
Opis
Copie a dosarului cererii de finantare, cererea de finantare si anexele solicitate
in format electronic si/sau scanat
Pista de audit
Fisa de verificare a conformitatii administrative n original
Fisa de verificare a criteriilor de eligibilitate
Notificarea de solicitare a clarificarilor (daca este cazul) in etapa de verificare a
eligibilitatii
Fisa de verificare a criteriilor de selectie
Raportul de evaluare

Notificarea de solicitare a clarificarilor (daca este cazul) in etapa de evaluare
tehnica si financiara.

Raportul intermediar / final de selctie al comisiei de selectie a proiectelor
Fisa proiectului privind monitorizare implementarii proiectului.

Documentele vor fi indosariate n format de héartie sau electronic (CD), dupa caz, urmand a fi
incluse in dosarul administrativ astfel incat sa reflecte succesiunea activitatilor derulate pe
parcursul procesului de verificare, evaluare si selectie. Managerul general verifica
ndosarierea/pastrarea corespunzatoare a documentatiei pe format de hartie si electronic.

5.2.2. Renuntarea la cererea de finantare

Renuntarea la cererea de finantare se poate efectua de catre reprezentantul legal sau de un
imputernicit prin procura legalizata (in original) a reprezentantului legal, Tn orice moment al
verificarilor prin intreruperea procesului evaluarii.

5.2.3. Restituirea cererii de finantare
Daca solicitantul renunta la cererea de finantare, i se restituie originalul cererii depuse.

5.2.4. Arhivarea

La nivelul GAL-ului se va arhiva documentatia aferenta a cererii de finantare, conform
procedurii interne de arhivare.

5.3. Verificarea criteriilor de eligibilitate, evaluarea criteriilor de selectie
5.3.1.Verificarea criteriilor de eligibilitate

Pentru cererile de finantare care se verifica la nivelul GAL, managerul general va repartiza
cererile de finantare conforme la doi experti, pe baza criteriului de repartizare uniforma din
punct de vedere al numarului de cereri:

- unui expert pentru verificarea eligibilitatii (daca este posibil expertului care a efectuat
conformitatea cererii de finantare). Verificarea activitatii acestuia privind verificarea criteriilor
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de eligibilitate va fi realizata de expertul verificator, prin dublul control al eligibilitatii, conform
principiului 4 ochi”:

- unui expert pentru studierea documentara.
Toate fisele de verificare vor fii semnate de minim doi angajati GAL.

Verificarea eligibilitatii tehnice si financiare se efectueaza de catre GAL prin verificarea
eligibilitatii solicitantului, a criteriilor generale de eligibilitate, a bugetului indicativ al
proiectului, a studiului de fezabilitate, a proiectului tehnic si a tuturor documentelor anexate.
Verificarea este facuta pe baza documentelor provenite de la solicitant.

5.3.2.Solicitarea de informatii suplimentare

In situatia in care sunt criterii de eligibilitate care necesitd |Amuriri suplimentare, expertul
intocmeste o fisa de solicitare a informatiilor suplimentare, in care se solicita documentele
suplimentare si care se va transmite la solicitant.

Solicitantul trebuie sa trimita prin posta informatiile cerute in termen de 5 zile lucratoare de la
data primirii fisei sau sa le predea expertilor tehnici.

Informatiile suplimentare se solicita o singura data de catre entitatea la care se afla in
evaluare cererea de finantare, doar in urmatoarele cazuri:

in cazul in care proiectul tehnic sau memoriul justificativ contin informatii insuficiente
pentru clarificarea unui criteriu de eligibilitate sau exista informatii contradictorii in
interiorul lor ori fata de celelalte documente anexate cererii de finantare.

Pentru criterile de selectie se pot solicita numai clarificari, nu si documente
suplimentare sau corectate. Informatiile nesolicitate transmise de solicitanti nu vor fi
luate in considerare;

Daca informatiile suplimentare primite conduc la necesitatea corectarii bugetului
indicativ, expertul va notifica solicitantul asupra acestei situatii, tot prin aceeasi fisa, cu
rugamintea de a transmite bugetul rectificat conform solicitarii expertului evaluator. In
situatii exceptionale, prin aceasta notificare se pot solicita si alte clarificari, a caror
necesitate a aparut ulterior transmiterii raspunsului la informatile suplimentare
solicitate initial. In cazul unui refuz al solicitantului de a corecta bugetul, expertul va
intocmi bugetul indicativ corect, solicitantul avand optiunea de a contesta bugetul
numai dupa notificare in urma raportului Comisiei de Selectie;

in cazul in care n bugetul indicativ (inclusiv devizele financiare si devizele pe obiect)
exista diferente de calcul sau incadrarea categoriilor de cheltuieli eligibile/ neeligibile
nu este facuta corect.

Rezultatul verificarii este completarea Fisei de verificare a criterilor de eligibilitate
(GE3.1L/GE3.1LA) rezuméand verificarea efectuata de expert. Bifele din fisa de verificare se
fac pe baza verificarii documentare.

Raspunsurile la intrebarile legate de eligibilitate trebuie sa fie ,Da” sau ,Nu” sau “Nu este
cazul”. Proiectul trebuie sa raspunda pozitiv fiecarei intrebari din grila de verificare a
eligibilitatii.

5.3.3. Evaluarea criteriilor de selectie

Comitetul de Selectie, va stabili, inaintea lansarii sesiunii depunerii de proiecte, sistemul de
punctaj aferent criteriilor de selectie, precum si criterile de departajare a cererilor de
finantare cu punctaj egal.
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In functie de sistemul de punctaj stabilit, se efectueaza evaluarea criteriilor de selectie pentru
toate Cererile de finantare eligibile prin acordarea unui numar de puncte si se calculeaza
scorul atribuit fiecarui proiect. Evaluarea criteriilor de selectie se face de catre expertii care
au efectuat evaluarea, numai pentru cererile de finantare declarate eligibile, pe baza Cereri
de finantare, inclusiv anexele tehnice si administrative depuse de solicitant si dupa caz, a
informatiilor suplimentare solicitate in urma verificarii documentare de birou.

Rezultatul verificarii eligibilitatii se consemneaza de expert in Fisa de verificare a criteriilor de
eligibilitate GE3.1L. Completarea Fisei de verificare a criteriilor de selectie GE3.2L se va
realiza de catre expertii tehnici. Fiecare etapa a verificarii se inscrie in Pista de audit pentru
cererea de finantare si se inregistreaza conform procedurilor interne de inregistrare a
documentelor in cadrul GAL.

Termen de verificare a eligibilitatii si selectiei - maxim 60 zile lucratoare verificarea
documentara, evaluarea criteriilor de eligibilitate si evaluarea criteriilor de selectie
respectiv completarea fisei de verificare si evaluarea criteriilor de selectie.

La finalizarea evaluarii, managerul de proiect / expertul desemnat, Thtocmesc un raport de
evaluare.

Raportul de evaluare va include anexat urmatoarele:
Fisele de verificare a criteriilor de conformitate, eligibilitate si de selectie;
Rezultatul evaluarii se concretizeaza in 2 liste de proiecte:
proiecte propuse pentru finantare;
proiecte propuse pentru respingere.

Raportul de evaluare este intocmit in 2 exemplare, dintre care un exemplar va fi pastrat la
nivelul aparatului tehnic al Gal Dunarea de Sud, Compartimentul tehnic si un exemplar va fi
aprobat de manager general al Gal Dunarea de Sud si transmis Comisiei de selectie a
proiectelor.

Raportul de evaluare va fi elaborat si transmis la Comisia de selectie in termen de maxim 5
zile lucratoare de la data finalizarii procesului de evaluare.

5.3.4 Selectia proiectelor

La finalul etapelor de verificare si evaluare, aparatul tehnic al Gal Dunarea de Sud va
transmite prin managerul general, Presedintelui Comisiei de selectie a proiectelor, Raportul
de selectie pentru fiecare masura in parte.

Nota: Dupa finalizarea evaluarii cererilor de finantare, aparatul tehnic al GAL Dunarea
de Sud nu va informa solicitantii referitor la rezultatul acestei etape de evaluare.
Informarea acestora cu privire la rezultatul selectiei urmeaza a fi realizata dupa decizia
Comisiei de selectie a proiectelor.

Selectia proiectelor se realizeaza de catre Comisia de seelctie a proiectelor organizata la
nivelul parteneriatului GAL Dunarea de Sud.

5.4. Procedura de selectie

Dupa incheierea procesului de evaluare si selectie, Comitetul de Selectie va emite un Raport
de Selectie Intermediar, in care vor fi inscrise proiectele retrase, neeligibile, eligibile
neselectate si eligibile selectate, valoarea acestora, numele solicitantilor, iar pentru proiectele
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eligibile punctajul obtinut pentru fiecare criteriu de selectie. Raportul de Selectie Intermediar
va fi publicat pe pagina web a GAL Dunarea de Sud.

Solicitantii ale caror Cereri de Finantare au fost declarate eligibile/neeligibile,
selectate/neselectate, vor fi notificati de catre GAL care a instrumentat cererea de finantare
respectiva (decizia privind selectarea).

Notificarile vor fi transmise de GAL cu confirmare de primire din partea solicitantilor.

Notificarile transmise solicitantilor va contine motivele pentru care proiectele nu au fost
Selectate — se vor mentiona criteriile de eligibilitate care nu au fost indeplinite sau punctajul
obtinut pentru fiecare criteriu de selectie - precum si perioada de depunere si solutionare a
contestatiilor. Notificarile catre solicitanti asupra rezultatului selectiei vor fi semnate de catre
Reprezentantul legal al GAL sau un angajat GAL desemnat in acest sens.

Cererile de finantare neeligibile vor fi pastrate in sistem inca max. 60 zile pana la finalizarea
contestatiilor din sesiunea respectiva, ulterior vor fi returnate solicitantilor.

Solutionarea contestatiilor

Beneficiarii care au fost notificati de catre GAL, de faptul ca proiectele acestora nu au fost
selectate, pot depune contestatii la sediul GAL, in termen de 5 zile lucratoare de la data
primiri notificarii, sau in maxim 10 zile lucratoare de la data publicarii Raportului de Selectie
Intermediar pe pagina de web a asociatiei.

Contestatiile primite vor fi analizate de catre o Comisie de Contestatii infiintata la nivelul GAL,
cu o componenta diferita fata de cea a Comitetului de Selectie.

In urma verificarii contestatiilor depuse, Comisia de Contestatii va emite un Raport de
contestatii ce va contine rezultatele analizarii contestatiilor.

Raportul de contestatii se publica pe site-ul GAL si se inainteaza spre Comitetul de Selectie
in vederea intocmirii Raportului de Selectie finala.

Selectia proiectelor

In termen de 5 zile lucratoare de la data postarii pe site-ul GAL a Raportului de contestatji,
Comisia de Selectie a proiectelor intocmeste Raportul de Selectie Finala.

Dupa parcurgerea procedurii de selectie, Comitetul de Selectie elaboreaza Raportul de
Selectie(finala), care va fi semnata de catre toti membrii Comitetului de Selectie, se vor
specifica apartenenta lor la mediul privat sau public si urban —cu respectarea prevederilor din
PNDR. De asemenea, Raportul de selectie va prezenta semnatura reprezentantului CDRJ
care participa ca observator la procesul de selectie. Raportul de selectie va fi datat, aprobat
de catre Comitetul de Selectie si avizat de presedintele GAL sau de Reprezentatntul legal
GAL, sau de un alt membru al Consiliului Director mandatat in acest sens si va prezenta
stampila GAL. Toate proiectele selectate de catre GAL vor fi depusede un angajatal GAL la
OJPDRP (care va fi imputernicit prin procura —notariala de catre solicitantul de finantare) in
vederea verificarii. Cererile de finantare neeligibile/neselectate vor fi pastrate in sistem nca
max. 60 zile urménd ca originalele acestora sa fie returnate solicitantilor, GAL asigurandu-se
ca detine copia pentru eventuale verificari ulterioare.

5.5. Transmiterea cererilor de finantare conforme si a documentelor aferente acestora
catre OJPDRP

Dupa ce s-a finalizat selectia la nivelul GAL-ului, GAL depune proiectele (Cererea de
Finantare si anexele acesteia) la OJPDRP, in vederea obtinerii finantarii.
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GAL depune Cererea de Finantare in doua exemplare la referentul Serviciului Verificare
Cereri de Finantare (SVCF) din cadrul OJPDRP unde proiectul va fi implementat, impreuna
cu documentele originale (pentru care a atasat copii). Fiecare exemplar va contine
Formularul GE1.1L (Cererea de Finantare) corect completat si anexele tehnice si
administrative ale acesteia.

Cererea de Finantare trebuie sa fie insotita Tn mod obligatoriu de Fisa de verificare a
conformitatii (GE2.1L/GE2.1LA), Fisa de verificare a eligibilitatii (GE3.1L/GE3.1LA) si Fisa de
verificare a criteriilor de selectie (GE3.2.L) si Raportul de Selectie, insotit de o copie a
Declaratiilor pe propria raspundere a angajatiilor GAL care participa la procesul de evaluare,
al membrilor Comisiei de Selectie si al membrilor Comisiei de solutionare a contestatiilor
(daca este cazul) privind evitarea conflictului de interes intocmite la nivelul GAL.

Primirea, acceptarea/neacceptarea, verificarea conformitatii si nregistrarea Cererii de
Finantare se realizeaza conform indicatiilor si termenelor de intocmire/transmitere prevazute
in Manualul de procedura de evaluare, la nivelul OJPDRP.

Transmiterea documentelor la OJPDRP se efectueaza in termen de maxim 5 zile lucratoare
de la aprobarea raortului final de selectie.

5.6 Identificarea neregulilor

In cazul in care, in cadrul GAL Dunarea de Sud, se descopera o nereguld sau orice altd
incalcare a prevederilor procedurii, personalul GAL Dunarea de Sud /membrul
evaluator/partenerul Dunarea de Sud care a sesizat neregula intocmeste o Notificare privind
suspiciunea de neregula.

Notificarea este transmisa managerului general al GAL Dunarea de Sud, pentru inregistrare
si analiza.

5.7 Arhivarea
Pastrarea temporara

Toata documentatia relevanta (pe suport de hartie), specifica prezentei proceduri, se va
pastra temporar in fisetele din cadrul sediului GAL Dunarea de Sud, asigurand—o impotriva
distrugerii, degradarii, sustragerii ori comercializarii. De asemenea, informatiile se pastreaza
si in format electronic. Accesul la informatii si asigurarea confidentialitatii acestora revine
expertilor, precum si secretarului GAL Dunarea de Sud.

Arhivarea permanenta

Anual, fiecare dosar va fi trimis la arhiva GAL Dunarea de Sud, respectand legislatia
nationala in vigoare.

Conform Legii nr. 16/1996 privind Legea Arhivelor nationale, documentele se depun la
arhiva pe baza de:

- Inventar pe anul curent pentru documentele care se pastreaza permanent;
- Proces verbal de predare — primire a documentelor la arhiva.

In cazul in care este necesar sa se scoatd documente din arhiva, aceasta se face doar cu
aprobarea managerului GAL Dunarea de Sud, prin completarea unei Cereri de eliberare
a documentelor din arhiva cu precizarea indicativului acelui document.
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ANEXA nr. 1
REGISTRUL DE INREGISTRARE CERERI DE FINANTARE
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ANEXA nr. 2
ETICHETA

PROGRAMUL NATIONAL DE DEZVOLTARE RURALA 2007 — 2013
GRUPUL DE ACTIUNE LOCALA DUNAREA DE SUD

CERERE DE FINANTARE

Axa prioritara:

A =

Masura:

Titlul proiectului:

Numar de inregistrare: inregistrat de :

Denumirea solicitantului : | e,

Data inregistrarii
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